Le Portail communautaire du Fonds Egalité :
Création du compte de votre organisation
et dépdt des demandes

Le Fonds Egalité se sert d’une plateforme de demande et de rapports en ligne appelée le
Portail communautaire du Fonds Egalité.

Veuillez mettre en signet le site Web suivant ; il s’agit de la page de connexion du

Portail communautaire : https://equalityfund.my.site.com/fundseekerportal

Ce guide d’aide présente des instructions et des renseignements sur le Portall
communautaire et indique ou trouver I'information. Il existe un guide d’aide distinct destiné
a préparer les rapports d’avancement, les rapports annuels et les rapports finaux. Si vous
rencontrez des problemes avec le Portail communautaire, veuillez nous contacter a

I'adresse : grants@equalityfund.ca.

Nous avons déja un compte

Vous pouvez passer a la section « Connectez-vous a votre compte »

Nous n’avons pas de compte

Veuillez commencer par lire les instructions a la section « Créer un compte ».


https://equalityfund.my.site.com/fundseekerportal
mailto:catalyze@equalityfund.ca

Créer un compte sur le Portail communautaire

1. Allez a la page de connexion du Portail communautaire :
https://equalityfund.my.site.com/fundseekerportal

« Inscrivez-vous », situé a droite et
sous le bouton « Se connecter ».
(Capture d’écran 1)

2. Cliqueg sur le bOUtO!’] o . . equallty ‘ Capture d’écran 1

Nom d'utilisateur

Mot de passe

Se connecter

3. Saisissez votre prénom, votre nom
de famille, votre adresse e-mail et
créez un mot de passe (composé
d’au moins 8 caractéres et chiffres).
Lorsque vous avez terminé, cliquez
sur le bouton noir « Créer un
compte » (Capture d’écran 2)
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Mot de passe oublié ? Inscrivez-vous
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4. Le Portail communautaire est .
accessible en anglais, en frangais et Please select the preferred language of communicatid Capture d’écran 3
L, . your organization.
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nous ferons la mise a jour en anglais,
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Capture d’écran 4
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informations suivantes pour finaliser

5. Votre organisation a-t-elle déja sollicité un
financement du Fonds Egalité dans le
passeé ? Si vous n’étes pas slr-e, * Est-ce que votre organisation est déja
sélectionnez « Je ne sais pas ». Dans le iscrite aupres du Fonds Egalite ?
cas contraire, sélectionnez « Non ».
Saisissez le nom et les coordonnées de
votre organisation dans les cases
prévues a cet effet. (Capture d’écran 4)
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Connectez-vous a votre compte

1. Allez sur la page de connexion du Portail communautaire du Fonds Egalité.
https://equalityfund.my.site.com/fundseekerportal

2. Saisissez votre nom d’utilisateur (’adresse e-mail que vous avez utilisée lors de la
création de votre compte) et votre mot de passe, puis cliquez sur « Se connecter ».

Avez-vous oublié votre mot de passe ?

1. Sivous avez oublié votre mot de passe, Capture d’écran 5
cliquez sur le bouton « Mot de passe REINITIALISATION DU MOT
oublié » sur I'écran de connexion. Vous PHDF:'ZAfSDE
serez dirige-e vers une page ou vous Nous crvmmene s neimeions o rmtalisation
pourrez réinitialiser votre mot de passe. Teaesse cowssl sssocibe & vokto compte

& Nom d'utilisateur

2. Saisissez votre nom d’utilisateur _
) L Réinitialiser le mot de passe
('adresse e-mail associée a votre
Annuler

compte) et cliquez sur « Réinitialiser le
mot de passe » (Capture d’écran 5)

3. Un e-mail sera envoyé a I'adresse associée a votre compte avec les instructions
pour réinitialiser votre mot de passe.

Avez-vous oublié votre nom d’utilisateur ?

1. Votre nom d’utilisateur est I'adresse e-mail que vous avez utilisée lors de la création
de votre compte. Si vous ne vous en souvenez pas, envoyez-nous un e-mail a
I'adresse : grants@equalityfund.ca pour obtenir de 'aide.
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Soumettre votre déclaration d’intérét

Une fois connecté-e au Portail communautaire, vous accedez a la page d’accueil du Portail
communautaire.

1. Cliquez sur « Programmes de financement ouverts » dans la barre de navigation en
haut de I'écran - vous pouvez également cliquer sur les boutons au milieu ou au
bas de I'écran. (Capture d’écran 6)

Mes Demandes Ouvertes Mes Subventiones Attribuges Programmes de Financement Quverts

Mes Demandes Ouvertes

k E
Capture d'écran 6 V=74

2. Cette page indique tous les programmes qui acceptent des demandes en ce
moment. Pour déposer une demande dans le cadre d’un programme de
financement, cliquez sur son nom dans la rubrique « Nom du programme de
financement ». (Capture d’écran 7) (Remarque : Si aucun programme de
financement n’accepte actuellement de nouvelles demandes, la page sera vide).

-
. &luahly Accueil Mes Demandes Ouvertes Mes Subventiones Attriby
fund

PROGRAMMES OUVERTS DE FINANCEMENT (PORT)

Nom du programme de subvention

Activate | Activer | Activar
Afficher tout \

Capture d’écran 7




3. Pour commencer les démarches, cliquez sur le bouton « Présenter une demande »,
situé en haut a droite de I'écran. (Capture d’écran 8)

.&ll‘ﬁlll')r Accueil Mes Demandes Ouvertes Plus v Q Capture d,écran 8
fund

Demandes de financement (0)

Aclivate ‘lkAcﬁvu‘iTMﬁvar + S'abonner Présenter une demande

4. \ous devriez voir apparaitre une boite de dialogue présentant le formulaire
d’application.

5. Cliquez sur « Suivant » pour continuer avec votre demande.

6. Remplissez les réponses. Le cas échéant, cliquez sur la boite a cocher pour
sélectionner votre réponse. (Capture d'écran 9)

Capture d'écran 9

Continuer le profil organisationnel a partir de I'¢hauche

6) Votre fonds est-il dirigé par les groupes qu’il cherche a soutenir, y compris les
communautés général lues ou a la périphérie de la société ?

penp

o Oui
Non

Si oui, veuillez préciser de quelle communauté il s’agit :

utochtones
emmes se trouvant dans des situations de conflits ou de post-conflit
Femmes leaders participant a la vie politique
Adolescentes
v Jeunes femmes
Femmes en entrepreneuriat social/commercantes
Agricultrices
» Femmes migrantes

Travailleuses de l'industrie du sexe

-

Précédent




7. Sivous quittez la boite de dialogue, vos réponses devraient étre sauvegardées.
Vous pouvez également cliquer sur « Enregistrer Comme Brouillon » a la fin du
formulaire de demande pour continuer a travailler plus tard.

8. Continuez a travailler sur la demande en cliquant sur « Mes Demandes Ouvertes »
dans la barre de navigation en haut de I'écran, cliquez sur son nom dans la
rubrique « Nom du programme de financement », et puis cliquez sur « Continuer le
profil organisationnel a partir de I'ébauche »

(Capture d'écran 10)
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Your application is still in Draft status. Click thg@fontinue from Draft button below to continue completing it
Votre candidature est toujours a l'état ded85uillon. Cliquez sur le bouton Continuer a partir du brouillen ci-dessous pour continuer 4 le terminer.

Su solicitud aiin se encuentra en egfdo Borrador. Haga clic en el boton Continuar desde el borrador a continuacion para continuar completandolo

Demande Personnes En rapport Rapports de Subvention Fichiers

Demande de subvenlion § ) o -
+ S'abonner Continuer le profil organisationnel  partir de I'ébauche

9. Cliquez sur “Soumettre” a la fin du formulaire pour soumettre votre demande.

Dépannage

Si vous avez des questions ou des préoccupations au sujet du Portail communautaire,
veuillez communiquer avec nous a l'adresse grants@eqgualityfund.ca
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